УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства образования

Тульской области.

от « 10  » апреля    2013 г. № 312

Приложение 1

ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте министерства образования 
Тульской области

1. Настоящее Положение о Почетной грамоте министерства образования Тульской области (далее – Положение) устанавливает условия и порядок представления к награждению Почетной грамотой министерства образования Тульской области (далее – Почетная грамота).

2. Почетной грамотой награждаются государственные гражданские служащие министерства образования Тульской области, работники органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, работники системы образования и архивного дела, иные лица и коллективы организаций независимо от их организационно-правовых форм  и форм собственности, внесшие существенный вклад в развитии системы образования и архивного дела региона за:
большую и плодотворную работу по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов и научно-педагогических кадров;

значительные успехи в воспитании детей дошкольного возраста, большой личный вклад в формирование нравственных основ личности ребенка, активную работу, направленную на сохранение и укрепление здоровья детей;

внедрение в образовательный и воспитательный процессы новых технологий, форм и методов обучения, обеспечение единства обучения и воспитания, формирование условий интеллектуального, культурного и нравственного развития личности;

достижения в области воспитания и обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, разработку и внедрение в широкую практику современных подходов к организации комплексного сопровождения детей в условиях коррекционной школы;

значительные успехи в организации и совершенствовании работы по дополнительному образованию детей и подростков, формирование интеллектуального, культурного и нравственного развития личности;

значительные успехи в практической подготовке студентов, аспирантов, обучающихся и воспитанников, в развитии их творческой активности;

высокие показатели по подготовке рабочих кадров и специалистов, успехи в организации и совершенствовании учебного и воспитательного процессов;
значительные успехи в организации финансово-хозяйственной деятельности, развитие и укрепление материально-технической базы учреждения;

успехи в управлении учреждениями образования всех форм собственности;
постоянную активную помощь учреждениям образования в практической подготовке высококвалифицированных специалистов, развитии материально-технической базы учреждений образования;
достижения в мероприятиях (конкурсах, олимпиадах, смотрах, выставках и т.п.), организуемых по поручению Министерства образования и науки Российской Федерации и министерства образования Тульской области;
активное участие в обеспечении сохранности, комплектовании, организации государственного учета, использования и ведомственного хранения документов Архивного фонда Российской Федерации;
активное содействие архивным учреждениям в их деятельности по обеспечению сохранности, комплектованию, организации государственного учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации;
иные достижения, получившие широкое общественное признание в сфере образования и архивного дела.

3. Почетной грамотой награждаются работники системы образования и архивного дела Тульской области, имеющие иные формы поощрения руководителя учреждения (организации), органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования.

4. Почетной грамотой награждаются работники, имеющие стаж работы в соответствующей области не менее 5 лет, в том числе в данном учреждении (организации), общественном объединении не менее 3-х лет. 
5. Решение о возбуждении ходатайства о награждении Почетной грамотой принимается коллективом, по месту основной работы представляемого к награждению. Выдвижение кандидатов для награждения Почетной грамотой в течение календарного года составляет соотношение 1:50 от числа работников организации. Организация с численностью работников менее 50 человек вправе выдвинуть 1 кандидата в течение календарного года.

6. Для представления к награждению Почетной грамотой в министерство образования Тульской области (далее – министерство) направляются следующие материалы:

а) для граждан:

· ходатайство;

· наградной лист;

· выписка из решения коллегиального органа о награждении работника Почетной грамотой;

· согласие на обработку персональных данных;

б) для коллективов организаций независимо от их организационно-правовых форм  и форм собственности (далее – организация):

· ходатайство о награждении коллектива организации;

· архивная справка о дате создания организации (справка с информацией о производственных, научных или иных значимых достижениях в сфере образования (архивного дела), содержащая обоснование заслуг;

· награждении в связи с юбилейной датой).
7. Наградной лист на работника по форме, утверждённой приказом министерства, подписывается руководителем организации, председателем коллегиального органа и заверяется печатью. В случае представления к награждению руководителя организации ходатайство подписывается заместителем руководителя, представление – заместителем руководителя, председателем коллегиального органа и заверяется печатью.
8. В наградном листе предусмотрена характеристика на представляемого к награждению с указанием  конкретных заслуг, достижений и успехов в развитии образования и архивного дела Тульской области. При награждении руководителей, заместителей руководителя, главных бухгалтеров необходимо представить информацию по проведенным проверкам финансово-хозяйственной деятельности организации, соблюдения трудового законодательства за последние три года, предшествующие награждению.

9. Представление о награждении Почетной грамотой работников муниципальных учреждений образования с прилагаемыми к нему документами направляется для рассмотрения руководителю органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, на территории которого осуществляется работа или общественная деятельность лица, представляемого к награждению.
10. Ходатайство о награждении Почетной грамотой специалистов органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, должно быть согласовано с главами администраций районов и городских округов.
11. Ходатайство о награждении Почетной грамотой работников государственных учреждений сферы образования и архивного дела с прилагаемыми к нему документами направляется начальнику отдела  министерства образования Тульской области, курирующему данное учреждение.

Начальники отделов департамента образования министерства рассматривают документы о награждении Почетной грамотой на соответствие их установленным требованиям и направляют их для дальнейшего согласования заместителю министра – директору департамента образования министерства.

 12. В случае принятия решения о нецелесообразности поддержки ходатайства согласующие инстанции информируют об этом заявителя с указанием причины отказа в установленные законодательством сроки.
13. Ходатайство о награждении Почетной грамотой вместе с соответствующими документами о награждении по формам, утвержденным приказом министерством, вносится министру образования Тульской области не позднее, чем за 30 дней до предполагаемой даты награждения:

1) руководителями органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования – на работников муниципальных учреждений сферы образования, специалистов органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования;

2)  руководителями государственных учреждений (организаций) сферы образования и архивного дела – на работников соответствующих учреждений (организаций);

3) руководителями структурных подразделений министерства образования Тульской области – на гражданских служащих и работников министерства образования Тульской области.

14.  Во всех остальных случаях представления о награждении Почетной грамотой вносятся министру образования Тульской области непосредственно руководителями организаций, инициирующих награждение.

15.  На основании представленных документов министерством принимается решение о награждении Почетной грамотой.
16.  Представление документов о награждении не в полном объеме или с нарушением требований к оформлению, в том числе при несоблюдении сроков подачи документов является основанием для возврата документов заявителю. 
17.  Награждение Почетной грамотой оформляется приказом министерства.

18. Приказ вместе с Почетной грамотой подписывается министром образования Тульской области, а в период его отсутствия – заместителем.

19. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке министром образования Тульской области или его заместителем. По их поручению Почетную грамоту могут вручить: специалисты министерства, руководители органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, учреждений (организаций). Сведения о награждении Почетной грамотой вносятся в трудовую книжку награжденного.

20. Единовременное поощрение лицам, награжденным Почетной грамотой, может быть выплачено за счет средств от приносящей доход деятельности.

21. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги возможно не ранее, чем через пять лет после предыдущего награждения.
22. По решению министра образования Тульской области поощрение Почетной грамотой может быть произведено без учета требований пунктов 4-16, 21 настоящего Положения.
	Министр образования Тульской области  
	Д.В. Бычков  


Приложение 2
Форма ходатайства
	Бланк органа местного самоуправления,

осуществляющего управление

в сфере образования 

(или угловой штамп)
	Министру образования Тульской области




_____________________________________________________________

(орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования)

ходатайствует о награждении Почетной грамотой министерства образования Тульской области за _______________________________________________

                                                                                      (краткая формулировка заслуг)
следующих работников:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность, место работы 

(полное наименование учреждения)



	
	
	

	
	
	

	
	
	


Численность штатных работников муниципальных учреждений сферы  образования _______________ района - ______ чел.

                                       (наименование)
Руководитель органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере

образования                                                                                    ___________________ 

                                                                                                                                                                                  ( подпись)
М.П.

	«
	
	»
	
	
	
	г.


Приложение 3
Форма ходатайства
	
	Министру образования Тульской области




Бланк государственного 

учреждения (организации),

 (или угловой штамп)
_____________________________________________________________

(государственное учреждение)

ходатайствует о награждении Почетной грамотой министерства образования Тульской области за _______________________________________________

                                                                                      (краткая формулировка заслуг)
следующих работников:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность, место работы 

(полное наименование учреждения)



	
	
	

	
	
	


Численность штатных работников государственного учреждений сферы  образования _____________________________ - ______ чел.

                                                                              (наименование)
Руководитель государственного

учреждения (организации)                                                              ___________________ 

                                                                                                                                                                                        ( подпись)
М.П.

	«
	
	»
	
	
	
	г.


СОГЛАСОВАНО
	Заместитель министра – директор департамента образования 

	

	(подпись)

	

	(фамилия и инициалы)

	
	


Приложение 5
Министру образования 

Тульской области

______________







  от 



                        
,
                                                                                     (Ф.И.О.)






     проживающего (ей) по адресу:_____________

                                                                документ, удостоверяющий личность:






  серия 


 № 









  когда, кем выдан 

             



Согласие на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, должность, место работы)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

даю согласие министерству образования Тульской области и государственному учреждению Тульской области «Центр технического надзора, эксплуатации зданий и сооружений учреждений образования», расположенным по адресу: г. Тула, ул. Оружейная, дом 5, на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации, включая их получение в письменной и устной формах у третьей стороны, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью подготовки документов для награждения Почетной грамотой министерства образования Тульской области.

Согласие дано на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- должность и место работы;

- дата рождения;

- домашний адрес;

- сведения об образовании (с указанием года окончания учебного заведения, наименования учебного заведения, специальности по диплому);

- ученая степень, ученое звание; 

- сведения о трудовой деятельности;

- сведения о наградах (поощрениях) и званиях (с указанием даты и номера документа, подтверждающего награждение (поощрение».

Я, уведомлен(а) и согласен(а) с тем, что действия с моими персональными данными при оформлении наградных документов включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение, их уточнение (обновление, изменение), обезличивание и передачу (распространение) сторонним организациям.

Настоящее согласие действует с момента его представления в министерство образования Тульской области. Отзыв настоящего согласия осуществляется в письменной форме путем подачи письменного заявления на имя министра образования Тульской области.

«
» 


 

 г.

   _____












(подпись, Ф.И.О.)

